
Llega de proforma para 
empezar comunicacion con 

el provedoor
"Carol" 28/10/2025 (1 dia)

Envio al provedoor la informacion 

Confirmacion del provedoor 
de que los materiales y 

productos estan correctos 
envia precios

"Proveedor ropa/
accesorios" 29/10/2025 (1 

dia)

Se envia anticipo

Confirmación para enviar el 
anticipo "Julio" 5/11/2025 

(4 dias)

SI

Solicitud de anticipo 
"Bancario" 6/11/2025 (1 

dia)

Firma de la documentacion 
para el anticipo.

"Fabiola" 6/11/2025 (1 dia)

Envio de codigos EAN y 
precios al proveedor 

"Carol" 10/11/2025 (1 dia)

NO Envio de comprobante de 
pago SWIFT del anticipo 
"Julio/Carol" 11/11/2025

Se informa a "contabilidad" 
los movimientos 

contables 11/11/2025  

Revision de Hangtag y 
etiqueta de cuidado 

Respuesta "Proveedor/
Carol" 3/12/2025 (15 dias 

calendario)

Si hay alguna 
inciencias 
volvemos
a revisar.

SI

Solicitud de Shipping 
Samples DHL "Carol" 
11/12/2025 (8 dias)

NO
Las muestras 
cumplen los 
requisitos 

SI

"Lina" nos da el GO para 
salir con el embarque 

22/12/2025 (8 dias)

Conversacion por que no se 
cumplen los standares en la 

prenda "Lina/Julio/Carol"

Se le informa al proveedor 
que aranque. y envia el 

Prepacking list "Proveedor"
5/01/2026 (15 dias)

Verificacion de la 
informacion del Prepacking 

list "Carol"  7/01/2026 (1 
dia)

Cotizacion de 
prepacking Prov 1 

"Julio"

Cotizacion de 
prepacking Prov 

2 "Julio"

Cotizacion de 
prepacking Prov 

N "Julio"

Recepción de 
cotizaciones "Prov 

1"

Recepción de 
cotizaciones "Prov 

2"

Recepción de 
cotizaciones "Pro N"

Proveedor 
seleccionado 

"Julio"
7/01/2026

NO
Fin con el 
proveedor

Se envia comunicacion con 
el proveedor del agente 
carga maritimo "Julio"

SI

Se comunica con el 
proveedor maritimo para 

confirmar cotizacion y 
autorizacion de embarque 

"Julio" (1 dia)

Confirmacion de apertura 
de logistica "Julio" 

Revision de la 
documentacion y de la 

actualizacion para el 
embarque

2/2/2026  (1 mes)

El proveedor responde con 
los ajustes pertinentes 

Revision Documental 

Revision "proveedor" 
documentacion 

Gestion de pago Final con 
las cantidades, valores y 

pasos.
"Carol/Julio"

Envio de documentos al 
agente de aduanas para 

validacion  "Carol"
20/01/2026 (10 dias)

Ajustes por agente de 
aduanas "Yuri"

(1 dia)

Envio documentos para 
nacionalizar  "Carol" 3/02/

2026

Activacion proceso 
para nacionalizar "Yuri" 

9/2/2026 (1 dia) 

Empezar tramite de 
nacionalizacion 

anticipado "Yuri"

Proporcionar al agente de 
aduanas informacion 

financiera y logistica de 
embarque "Carol"

Certificacion de 
fletes  "Carol"

Envio al agente logistico el 
HBL final y actualizacion del 

Delivey Order "Yuri"

Envio de HBL de agente de 
aduanas  "Julio" 

16/02/2026 

Envio de borrado de 
declaracion anticipada para 

revision  "Julio/Carol" (2 
dias)

Aprobacion de la 
declaracion 

anticipada  "Julio" (0 dias)

Solicitud de informacion 
Adicional Tracking de la 

naviera "Yuri" 
24/02/20226 (5 dias)

Solcitud de Prealerta de 
arribo al trasborder  (0 dias)

Respuesta del traborder 
para la llegada al puerto de 
Buena aventura "Proveedor 

maritimo"

Envio al agente de aduanas 
la informacion de la llegada 

a puerto "Julio" (0 dias)

Confirmacion de DIM 
aceptada y solicitud de 

anticipo  "Proveedor ropa/
accesorios" (0 dias) 

SI

Solicitud de anticipo para el 
proveedor "Contabilidad" (0 

dias)

¿DIM aceptada? 
(0 dias)

NO

Envio al proveedor del 
anticipo "Contabilidad" (0 

dias)

"Proveedor ropa/
accesorios"

Confirmacion de pago 
programado y cierre 

financiero. "Contabilidad" 
(0 dias)

Aceptacion de saldo a 
pagar. "Proveedor ropa/

accesorios"

Envio al proveedor soporte 
de pago Swift y solicitud del 

TELEX RELEASE. "Julio" (8 
dias)

Confirmacion de TELEX 
RELEASE "Proveedor ropa/

accesorios" (0 dias)

Solicitud a contabilidad 
Pago de pendiente 

"Carol" (0 dias)

Liberacion via HBL TELEX 
RELEASE "Proveedor ropa/

accesorios" (1 dia)

Confirmación de emisión en 
destino y datos de retiro 

"Carol" (0 dias)

Coordinación de aduanas 
con trasborder "Yuri" (0 

dias)

Control de arribo y 
trazabilidad del 

embarque "Yuri" (0 dia)

Confirmación 
de 

liberación  
"Yuri" (0 dias)

SI

Confirmación de emisión en 
destino y datos de 

retiro  "Julio" (0 dias)

NO

No fue liberado 
automaticamente.

Confirmacion de liberacion 
automatica "Yuri" (0 dias)

Solicitud de cotizacione 
para trasporte local  "Julio" 

(2 dias)

Cotizacion de 
trasporte local "Prov 

1"

Cotizacion de 
trasporte local "Prov 

2"

Cotizacion de 
trasporte local "Prov 

N"

Recepción de 
cotizaciones Prov 

1  "Julio"

Recepción de 
cotizaciones Prov 

2  "Julio"

Recepción de 
cotizaciones Pro 

N  "Julio" 

Proveedor 
seleccionado (0 

dias)
NO

Fin con el 
proveedor

Confirmacion de 
trasportadora con 

disponiblidad  "Proveedor  L
ocal" (0 dias)

SI

Declaracion de importacion 
DIM con levante  OK 

delivery puerto "Yuri" (2 
dias)

Se informa a agente 
aduanerro 

trasportador  "Yuri" (0 dias)

Cordinacion para cargue y 
asignacion de vehiculo 
"Julio/Carol" (0 dias)

Aviso de llegada al  CEDI 
"Carol/Anderson" ( 1 dia)

Confirmación de vehiculo 
asginado y seguimiento de 

mercancia  "Proveedor Loca
l" 

( 2 dias )

Envio Evidencia 
trasporte  "Proveedor Local

" (4 horas)

¿LLego al cedi?

NO

"Contabilidad" revisa toda 
la informacion financiera y 

documental  ( 5 dias)

Genera liquidacion y 
autorizacion para el ingreso 
al CEDI "Julio/Anderon" (1 

dia) 

SI

Entrega formal a Fabian de 
la importacion "Fabian / 

Julio" (1 dia)

Reporte de faltantes 
"Fabian"
 ( 1 dia)

Reclamacion por faltantes al 
proveedor "Carol" (1 dia)

Generacion de la Nota 
credito "Proveedor ropa/

accesorios" (8 dias) 

FIn del 
proceso

¿Falta 
mercancia?

SI

NO

Empieza proceso de 
importacion para el 

proveedor

Definicion de tiempos en 
base al M* para la 

importacion
"Equipo de importación" 

Mismo día

Alerta sobre el producto
1. Se recibe con Condicion

2. Descuento en la mercancia.
3. Se va a recibir?

Produccion Local

Conversacion con proveedores 
y planeacion de importación de 

emergencia

¿Toca hacer 
produccion 

local?

¿Hay proveedor 
local para la 
producción?

SI

NO

SI

NO

Apertura del container por 
la DIAN "Yuri/Dian"

Verificación de mercancia y 
pague de salida de puerto. 

"Contabilidad/Julio"

"Lina" envia la proforma

Proveedor ropa/accesorios Proveedor trasporte local
Agente de aduanas Proveedor maritimo

Gestión Interna de FDS

Toma de 
decisiones

Faltante del proceso

Alertas

Alertas 

para  definición 

tiempos

Alertas para resolver 

situación

Alerta de que los 

proveedores no hayan 

respondido las cotizaciones 

en tiempos

Alerta de que los 

proveedores no hayan 

respondido las cotizaciones 

en tiempos

Verificación de tiempos 

según proveedor

Alertas por el DIM no 

aceptada

Alertas por que no fue 

liberado.

SAP CONTABILIDAD
MARY O  JANNETH

CREACION DE ORDEN DE 
COMPRA CAROL

lIBERACION DE LA
 ORDEN DE COMPRA JULIO

lIBERACION DE LA ORDEN DE 
COMPRA FABIOLA

CREACION DE LOS SKU 

CAROL 7/11/2025

LIBERACION DE SKU 

FERNANDO 8/11/2025

CARGUE DE INVENTARIO 
CAROL

CRUCE  DE RODEN DE
 COMPRA Y ANTICIPO EN SAP

MARY

CREACION DEL PEDIDO 
DE TRASLADO

¿Legalizacion en 
Puerto?

SI

Envio de documentos al 
agente de aduanas para 

importacion parcial o total

Parcial O totalTotal

Parcial

Envio del HB/L para el 
puerto y el DELOING

Julio 

Coordinación de aduanas 
con Zona Franca

Control de arribo y 
trazabilidad del 

embarque "Yuri"

Proveedor deja la mecancia 
en Zona Franca

Entrada de mercancia en 
MIGO

Gestión de traslados de 
importación y registro de 

costos asociados 

Control de arribo y 
trazabilidad de la mecancia

MIGO

movimiento mediante la 
transacción MIGO

Cargue en SAP

ME21N

Revision de la declaracion 

Cargue de aranceles Cargue en SAP VL10D Revision de la declaracion 

Trasnlados de centro de 
costo

Cargue en SAP MIGO

CArgue de facturas 
adicionales como gastos 

asociados.

Cargue en SAP VL10D

SI

¿Falta para 
nacionalizar.?

NO

Proveedor Zona Franca

Notificacion del numero de 
importacion que llego a 
zona franca (6 dias aprx)

Envio de correo a Julio 
Anderson

Confirmo de ingreso de 
mercancia a aduanas (1 dia)

Solicitud de mantener la 
mercancia disponible para 

inspeccion

Confirmo de ingreso de 
mercancia a aduanas (1 dia)

Envio de flete para generar 
la Draff DIM 

Generacion de la DIM para 
el embarque. 1 dia 

Generacion del fmm para la 
salida de los estados (2 dias)

Envio aceptacion y 
generacion  de 

delcaraciones al agente de 
aduanas (1 dia)

Envio de la DIM segun lo 
pactado (dia patacto en la 

gestión)

Recepcion de la DIM 
generada para la 

importacion 

Comunicación para 
centralizar el HB/L para el 

despacho parcial 

Proveedor trasporte en 
bogota

Envio de informacion de los 
vehiculos y conductores 

encargado.

Envio de documentacion 
para la recogida (fecha) Con 

informacion del pedido

Confirmacion de la  CEDI 
para la entrega para la 

cordinación Fabiam 

Aprobación de los 
conductores

Salida de la mercancia 
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